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COMUNE DI OSTIGLIA

Provincia di Mantova

REGOLAMENTO GENERALE DELLE ENTRATE COMUNALI

Approvato con delibera C.C. n. 87 del 27.11.1998

Modificato con delibera C.C. n. 49 del 29.12.2012

Art. 1
Oggetto e scopo del regolamento

Il presente regolamento, adottato in esecuzionée désposizioni dell’art. 52 del Decreto Legislati
15.12.1997 n. 446, disciplina in via generale leata comunali, siano esse tributarie o non tritetanel rispetto delle
esigenze di semplificazione degli adempimenti deitébuenti/utenti, con obiettivi di equita, effia, economicita e
trasparenza nell’attivita amministrativa.

Il regolamento detta norme relative alle proceduraodalita di gestione per quanto attiene la detezione
delle aliquote e tariffe, le agevolazioni, la rissibne, I'accertamento e sistema sanzionatorimntenzioso, i rimborsi.

Non sono oggetto di disciplina regolamentare Rirdbazione e definizione delle fattispecie impaljldei
soggetti passivi e I'aliquota massima dei singtiti, applicandosi le pertinenti disposizioni iggtive.

Restano salve le norme contenute nei regolamefitEdte, siano essi di carattere tributario o membin
particolare le disposizioni del regolamento comerilcontabilita.

Art. 2
Definizione delle entrate

Sono disciplinate dal presente regolamento leagmntributarie, le entrate patrimoniali e le altrgrate, con
esclusione dei trasferimenti erariali, regiongtirevinciali.

Art. 3
Aliquote e tariffe

Le aliquote, tariffe e prezzi sono determinati defiberazioni dell’'organo competente, nel rispelgolimiti
previsti dalla legge.

Le deliberazioni devono essere adottate entroelimine di approvazione del bilancio di previsione
dell’esercizio finanziario.

Per i servizi a domanda individuale o connessarifé o contribuzioni dell’'utenza, il Responsabiel
Servizio predispone idonee proposte da sottopdlaésiunta, sulla base dei costi diretti ed indirdei relativi servizi.

Se non diversamente stabilito dalla legge, inr&s€i nuova deliberazione si intendono prorogatitjuote,
tariffe e prezzi fissati per I'anno in corso.

Art. 4
Agevolazioni

| criteri per le riduzioni ed esenzioni delle eér comunali sono individuati dal Consiglio Comenaton
apposita deliberazione o nell’'ambito degli spetigolamenti comunali di applicazione.

Agevolazioni stabilite dalla legge successivametitadozione di dette deliberazioni si intendormmunque
immediatamente applicabili, salvo espressa escaiasie resa possibile dalla legge, da parte dagi@anComunale.

Le agevolazioni sono concesse su istanza dei gobgeeficiari o, se cid consentito dalla leggdatia norma
regolamentare, possono essere direttamente agplieatsoggetti stessi in sede di autoliquidazicaéyo successive
verifiche da parte degli uffici comunali.

A decorrere dal 1° gennaio 1999 le organizzazmmi lucrative di utilita sociale (ONLUS) di cui ‘alit. 10
del decreto legislativo 4.12.1997 n. 460 sono esdeedal pagamento di tutti i tributi comunali, liatamente ai
fabbricati destinati allo svolgimento dell'attivisbciale.
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COMUNE DI OSTIGLIA
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Art. 5
Forme di gestione

La scelta della forma di gestione delle diverstraé@ deve essere operata con obiettivi di econtamic
funzionalita, efficienza, equita.

Oltre alla gestione diretta, per le fasi di licaaébne, accertamento, riscossione dei tributi catipossono
essere utilizzate, anche disgiuntamente, le seigioemte di gestione:
a) gestione associata con altri enti locali, assdrgli artt. 24 - 28 della L. 8.6.1990 n. 142;
b) affidamento mediante convenzione ad aziendaapadi cui all’art. 22, comma 3 lettera c) dellal42/1990;
c¢) affidamento mediante convenzione a societa pemao a responsabilita limitata a prevalente &pipubblico
locale previste dall'art. 22, comma 3, lettera efladL. 142/1990, i cui soci privati siano scett i soggetti iscritti
all'albo di cui all’art. 53 del decreto legislatiid.12.1997 n. 446;
d) affidamento mediante concessione ai concessidaaservizi di riscossione di cui al D.P.R. 28998 n. 43;

La gestione diversa da quella diretta deve esdaliberata dal Consiglio Comunale, previa valutagidella
struttura organizzativa ottimale e dei relativittos

L’affidamento della gestione a terzi non deve cortare maggiori oneri per i cittadini.

Art. 6
Funzionario responsabile per la gestione dei tributcomunali

Con deliberazione della Giunta Comunale & designer ogni tributo di competenza dell’ente, unzionario
responsabile di ogni attivita organizzativa e gestle attinente il tributo stesso; la Giunta Conteimketermina inoltre
le modalita per la eventuale sostituzione del fonario in caso di assenza.

Il funzionario responsabile & scelto sulla bas#ladqualifica ed esperienza professionale, capaeida
attitudine, titolo di studio.

In particolare il funzionario cura:

a) tutte le attivita inerenti la gestione del ttibyorganizzazione degli uffici, ricezione dellendecie, riscossioni,
informazioni ai contribuenti, controllo, liquidazie, accertamento, applicazione delle sanzionitaifir);

b) appone il visto di esecutorieta sui ruoli dcassione, ordinaria e coattiva;

c) sottoscrive gli avvisi, accertamenti ed ogniaatirovvedimento che impegna il Comune verso lieste

d) cura il contenzioso tributario avvalendosi andbbla collaborazione di consulenti esterni;

e) dispone i rimborsi;

f) in caso di gestione del tributo affidata a teczira i rapporti con il concessionario ed il cofitr della gestione;

g) esercita ogni altra attivita prevista dalle lleggegolamenti necessaria per I'applicazione delto.

Art. 7
Soggetti responsabili delle entrate non tributarie

Sono responsabili delle attivita organizzative estmnali inerenti le diverse entrate non tribw@ari
Responsabili dei Servizi ai quali rispettivamergeshtrate sono affidate nell’ambito del piano eteculi gestione o
altro provvedimento amministrativo.

Spettano al responsabile delle entrate tutte fiwitat di progettazione, gestione e realizzaziorex p
conseguimento del risultato, ivi comprese quellstluttoria, di verifica, di controllo, di riscasse, di liquidazione, di
accertamento e di irrogazione delle sanzioni, sqlvento previsto dai regolamenti attuativi di ogjnigola entrata.

Il Responsabile della entrata contesta il manpagamento delle somme dovute per crediti non avexttira
tributaria mediante comunicazione scritta. La coicagione, recante l'individuazione del debitorel adetivo della
pretesa, della somma dovuta, degli eventuali inraccessori o sanzioni, del termine perentoriocilggagamento e
delle relative modalita, della indicazione del m@sgabile del provvedimento, & resa nota al cittadiaediante notifica
ai sensi degli articoli 137 e seguenti del codicgpmbcedura civile o mediante plico raccomandata eoviso di
ricevimento.

Per le comunicazioni e gli avvisi attinenti ad lipdizioni tributarie il funzionario responsabilel digbuto attua
le procedure previste dalla legge e dai regolanatativi.

Art. 8
Rapporti con i cittadini
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| rapporti con i cittadini devono essere informaticriteri di collaborazione, semplificazione, pasenza,
pubblicita.

Vengono ampiamente resi pubblici le tariffe, atitpue prezzi, le modalita di computo e gli adempitingosti
in carico ai cittadini.

Presso gli uffici competenti vengono fornite tuléeinformazioni necessarie ed utili con riferimerdlle
entrate applicate.

Art. 9
Attivita di liquidazione ed accertamento delle entate tributarie

L'attivita di liquidazione ed accertamento delletrate tributarie deve essere informata a critereqlita,
trasparenza, funzionalita, economicita delle praced

Il provvedimento di liquidazione e di accertante@tformulato secondo le specifiche previsionedige.

La comunicazione degli avvisi che devono essetiigaii al contribuente pud avvenire a mezzo postm
invio di raccomandata con ricevuta di ritorno.

In caso di affidamento in concessione della gastidell’entrata, I'attivita di liquidazione ed ac@amento
deve essere effettuata dal concessionario, con ddalita stabilite dalla legge, dai regolamenti coaly dal
disciplinare della concessione.

Art. 10
Accertamento delle entrate non tributarie

L'entrata € accertata quando in base ad idoneandautazione dimostrativa della ragione del credito
dell'esistenza di un idoneo titolo giuridico & pibdse individuare il debitore (persona fisica o gdica), determinare
lammontare del credito, fissare la scadenza edcand la risorsa del bilancio alla quale fare fifento per la
rilevazione contabile del credito (diritto giuridi@alla riscossione).

Per le entrate patrimoniali, per quelle provenielala gestione di servizi produttivi, per quetielative a
servizi a domanda individuale ovvero connesse iffidas contribuzioni dell’'utenza, I'accertamentoefettuato dal
Responsabile del Servizio. Questi provwede a ppedis Iidonea documentazione da trasmettere aviSer
Finanziario, il quale verifica il rispetto dell'afigazione delle tariffe o contribuzioni determinaial'Ente.

Tutte le somme iscritte tra le entrate di compzdettel bilancio e non accertate entro il terminéedercizio,
costituiscono minori accertamenti rispetto allevigieni ed a tale titolo concorrono a determinarisiltati finali della
gestione, rimanendo salva la possibilita della l@iscrizione tra le previsioni di competenza déarici futuri ove i
crediti dovessero insorgere in data successivahiiesura dell’esercizio finanziario.

Art. 11
Contenzioso tributario

Spetta al Sindaco, quale rappresentante del’Enpeevia autorizzazione da parte della Giunta Caieyn
costituirsi in giudizio nel contenzioso tributarfroporre e aderire alla conciliazione giudizigeporre appello; a tale
scopo il Sindaco puo delegare il funzionario resadnile o altro dipendente dell’Ente. Il delegatopr@senta I'Ente nel
procedimento.

L’attivita di contenzioso puo essere gestita imfa associata con altri comuni, mediante appositésra.

Ove necessario, la difesa in giudizio puo esskidaga anche a professionisti esterni all’'Ente.

Art. 12
Sanzioni tributarie

Le sanzioni relative alle entrate tributarie sdieterminate e graduate ai sensi delle leggi vigenti

Qualora gli errori nell’applicazione del tributswltino da accertamenti realizzati dal Comunegeimuali i
contribuenti non hanno presentato opposizione,sipnocede alla irrogazione di sanzioni sul maggibuto dovuto.

L'avviso di contestazione della sanzione deve eo@te tutti gli elementi utili per la individuazierdella
violazione e dei criteri seguiti per la quantifitaze della sanzione stessa. L'avviso di irrogazidale sanzioni puo
essere notificato a mezzo posta, con invio di raalata con ricevuta di ritorno.

Art. 13
Pag.n. 5



COMUNE DI OSTIGLIA

Provincia di Mantova

Autotutela

Il Responsabile del Servizio al quale compete &stigne del tributo o dell’entrata, pud procedere
allannullamento o alla revisione anche parzialeé ppri atti avendone riconosciuto l'illegittimit&/o I'errore
manifesto. Puo inoltre revocare il provvedimente olevi la necessita di un riesame degli eleméinfiatto o di diritto.

Il provvedimento di annullamento, revisione o rewalell’atto deve essere adeguatamente motivatisgréto
e deve essere comunicato al soggetto interessato.

Nella valutazione del procedimento il ResponsatieServizio deve obbligatoriamente verificareibgrado
di probabilita di soccombenza del’Amministrazios& il costo della difesa e di tutti i costi acams.

Non e consentito I'esercizio dell'autotutela nata sia intervenuta sentenza passata in giudiaatwdvole al
Comune.

Art. 14
Riscossione ordinaria e coattiva

La riscossione delle entrate avviene secondajatito normativo e dei singoli regolamenti attuativ

| regolamenti relativi alla gestione delle singetdrate possono prevedere la riscossione mediagiterzione
di cui al Regio Decreto 14 aprile 1910 n. 639.

Nel caso non sia previsto nel regolamento deligade entrate, o non esista un regolamento specific
responsabile della singola entrata verifica ezémte la procedura di riscossione coattiva piicaffe ed economica tra
guelle consentite dalla normativa vigente tempot@epo.

Possono essere recuperati mediante ricorso aicgiwtdinario i crediti derivati dalle entrate patoniali,
qualora il responsabile del servizio interessatdetermini I'opportunita e/o la convenienza ecorzani

Compete al Responsabile del Servizio Tributi larfazione dei ruoli coattivi per le entrate non utdrie, per
le quali non sia prevista una specifica competemgi appositi regolamenti e/o convenzioni.

I ruoli vengono formati sulla base degli elenchegisposti da servizi che gestiscono le entrateel8hchi,
corredati dalla documentazione ovvero dalla attéste del responsabile che ne comprova il titololpeiscossione,
sono trasmessi al servizio tributi ogni centoventirni e, comunque, almeno dodici mesi prima dptkescrizione del
credito.

La procedura prevista dal R.D. n. 639 del 1910 éochpetenza del responsabile del servizio chesgesta
relativa entrata. Il responsabile del Servizio Utibassume, tuttavia, un ruolo di coordinamentosi eelaziona
contrattualmente con il soggetto esterno eventuatnencaricato di affiancare professionalmente tnine
nell’utilizzo di questa procedura.

Art. 15
Attivita di verifica e controllo

In sede di approvazione del Piano Esecutivo dti@es, la Giunta Municipale individua i criteri e priorita
con cui effettuare i controlli sulle entrate.

Spetta al responsabile di ciascuna entrata ilrobbote la verifica dei pagamenti, delle denunceled
dichiarazioni, delle comunicazioni e di tutti gtiempimenti posti in capo ai cittadini dalla nornaate da regolamenti
che disciplinano le singole entrate.

Il coordinamento di tutto il personale impiegatl@ attivita di controllo e di verifica competerasponsabile
anche se il personale dipende funzionalmente edecamente da altri uffici o servizi.

Al fine di limitare il contenzioso, il Responsabildel Servizio - prima dell'emissione dell’avviso d
accertamento, di irrogazione della sanzione o idgilinzione - pud invitare il contribuente o l'utena fornire
chiarimenti e/o dati aggiuntivi per la determinamalelle pretesa, indicandone il termine perentorio

Il Responsabile del Servizio, attraverso la razi@aazione e la semplificazione dei procedimesttimizza le
risorse assegnate, verificando I'economicita degsare all'esterno in parte o completamente lgitttdi controllo.

Le attivita di controllo e verifica dei tributi ounali possono essere effettuate nelle forme gestidi cui
all'art. 5 del presente regolamento.

Art. 16
Rimborsi

Il imborso di tributo o altra entrata versatasailtata non dovuta € disposto dal Responsabilé&eelizio su
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richiesta del contribuente/utente o d’ufficio, seettamente riscontrato. La richiesta di rimborsval essere motivata,
sottoscritta e corredata dalla documentazionealelénuto pagamento.

In deroga ad eventuali termini di prescrizionepdigi dalle leggi tributarie, il Responsabile dehszio pud
disporre nel termine di prescrizione decennal@rborso di somme dovute ad altro comune ed erroapnriscosse
dall'ente; ove vi sia assenso da parte del Comiolato alla riscossione, la somma pud esseretdimginte riversata

allo stesso.

Art. 17
Norme finali

Per quanto non previsto dal presente regolamsinamplicano le disposizioni vigenti.
Il presente regolamento entra in vigore il 1° gaari999.
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